「因應業務單位變更財產經費來源等需求致修改財產系統」
會議紀錄
時    間：99年03月31日（星期三）下午2：00

地    點：行政大樓第一會議室

主    席：葉副校長銘泉
出席人員：如簽到單
壹、提案討論：
第一案                        
案          由：為配合業務單位變更財產經費來源等案件作業需要，計中協助在財產系統中規劃一使用介面，以利業務單位、會計室及保管組進行必要之變更程序，惟後續作業流程尚需討論確定。
說          明：為因應業務單位變更財產經費來源，致保管組、計中需手動更改原已入帳並提報上級主管機關之財產資料，保管組已請計中協助在財產系統中新增規劃一使用介面，以利業務單位、會計室及保管組進行後續作業，該介面預計於6月底前完成，上線後之作業流程擬提請討論。
決          議：
一、財產入帳後，除上級單位要求或考量本校整體利益有變更之需求外，不得任意變更財產經費來源，倘因上述因素必需變更經費來源，則使用單位需專簽詳細述明變更理由後送校長室核定，校方亦將從嚴審核（相關作業流程詳決議三）。另請會計室於審核經費時，如發現有T類預算可以由N類核銷者，請通知各院系所修正，可減少日後財產變更。
二、該介面預估於9月完成後上線，惟系統正式上線前倘有必須變更財產經費來源之情形時，使用單位仍應專簽說明變更理由及檢附相關資料，送校長室核定後，再由計中協助配合辦理。

三、上線後之作業流程擬修改如附件一。
四、配合上線後之作業流程，擬修改會計事項變更表如附件二，惟上線後之作業流程請於每月月底前六個工作日資本門關帳前完成，未及於資本門關帳前完成變更程序者，則於次月份入帳。另業經保管組開放系統修改權限後，若未於兩星期內完成系統修改，則相關流程需重新再做一次，並需於簽呈中補充說明未即時變更之原因。
貳、散  會：下午4:30。
附件一：
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        國  立  清  華  大  學
會計事項（計畫型）變更表                                  年    月    日

	變               更               前
	變              更              後

	計畫編號
	七級科目
	傳票

編號
	費用別
	金   額
	摘     要
	計畫編號
	七級科目
	費用別
	請購單編號
（新登）
	金   額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合        計
	
	
	
	合        計
	

	授權變更使用人

(變更「02」設備費)
	人事編號
	姓名
	會計組更正傳票
	

	
	
	
	
	

	1.製表人(電話)
	2.計畫主持人
	3.單位主管
	保管組開放授權日

(變更「02」設備費)
	會計室(系統審核)
	4.機關長官

	
	
	
	
	
	


作業流程：

一、經常門：使用單位(填寫)→計畫主持人、單位主管→會計室（併同簽呈會簽）→校長室（核定）→會計室（依據核定後之簽呈【正本】作系統審核）→會計室第三組(製傳票)。
二、資本門：

1.使用單位(填寫)→計畫主持人、單位主管→會計室、保管組（併同簽呈會簽）→校長室（核定）→保管組開放授權→使用單位進入財產系統修改、列印修改後之資料併同核定後之簽呈【正本】送會計室一、二組→會計室第三組(製傳票)。

2.會計室第三組承辦人影印一份送保管組，保管組完成財產系統變更。
3.上述流程請於每月月底前六個工作日資本門關帳前完成，未及於資本門關帳前完成變更程序，則列於次月份入帳。

4.倘業經保管組開放系統修改權限後，未於兩星期內完成系統修改，則相關流程需重新再做一次，並需於簽呈中補充說明未即時變更之原因。[image: image2.png]



6.保管組確認執行財產資料修改





1.使用單位專簽說明變更理由


（相關文件：簽呈＋會計事項變更表＋財產明細＋黏存單、採購申請單、分攤表之影本）





使用單位





5.會計室一、二組覆核後，送會計室三組開立傳票後，移送相關憑證影本至保管組





4.簽呈正本及附件送回使用單位，使用單位於該介面進行修改並列印修改後之資料併同核定後之簽呈及相關文件送會計室一、二組





3.簽呈正本及附件送保管組，保管組依據核定後之簽呈，授權予使用單位進入財產系統修改資料





2.簽呈加會� eq \o\ac(○,1)�會計室一、二組� eq \o\ac(○,2)�保管組後，送校長室核定





保管組





使用單位





會計室





保管組





附件二：
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